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Clanok 1
VSeobecné ustanovenia a uicel metodického pokynu

Uéelom metodického pokynu je stanovit’ jednotny postup pri obstaravani, ocefiovani, evidencii,
uctovani, spotrebe a inventarizacii zasob v podmienkach organizacie Centrum spoloc¢nych
¢innosti SAV v.v.i., konkrétne pre organizaénii zlozku Technicko-hospodarska sprava USV SAV
(dalej len ,,THS USV SAV* alebo »organizac¢na zlozka*) so sidlom Klemensova 19, 813 64
Bratislava.

Metodicky pokyn je zavizny pre vietkych zamestnancov THS USV SAV, ktori prichadzaju do
styku so zasobami, podiel’aju sa na ich obstardvani, evidencii, schval'ovani spotreby, uc¢tovani a
fyzickej inventure.

Postupy uvedené v tomto metodickom pokyne vychéadzaju z platného zakona ¢. 431/2002 Z. z.
o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov a aktudlneho Opatrenia MF SR, ktorym sa
ustanovuju podrobnosti o postupoch u¢tovania a rAmcovej tctovej osnove v Statnej sprave.

Clanok 2 )
Vymedzenie zasob v podmienkach THS USV SAV

Vzhl'adom na $pecifické zameranie a aktudlne potreby organiza¢nej zlozky THS USV SAV sa
tymto ustanovuje, Ze organizacia nedrzi a neeviduje Standardné skladové zasoby materialu,
tovaru, polotovarov ani vlastnych vyrobkov v klasickych skladoch.

Jedinou kategdriou zasob, ktora je v prostredi THS USV SAV evidovana a riadena, st pohonné
hmoty (PHM) urcené pre sluzobné motorové vozidla organizacie.

Vsetok ostatny kancelarsky, Cistiaci a drobny prevadzkovy material je ctovany priamo do
spotreby v momente jeho obstarania, pokial’ povaha a hodnota majetku nevyzaduje iny postup
v zmysle osobitnych predpisov.

Clanok 3
Uc¢tovanie zasob PHM

Organizacia uplatiuje pri uctovani zasob PHM spésob B ¢tovania zasob.
Pohyb zasob PHM (nakup) sa uctuje prostrednictvom uctov hlavnej knihy. Na zaklade
schvélenej analytickej evidencie THS USV SAV sa pre stav zasob pouziva majetkovy
ucet 112700 — Zasoby PHM.
Nékup zasob PHM do spotreby sa Uctuje do nakladov organizécie na synteticky a analyticky
ucet 50110014 — Spotreba material PHM — benzin a na ucet 501100 — Spotreba materialu,
ktory je na zaklade Dohdd o spdsobe rozpocitania rezijnych a prevadzkovych néakladov
refundovany tstavom 3. oddelenia SAV podl'a ¢lanku 4.
Uttovné pripady spojené s obehom PHM:
o Nakup PHM (napr. cez palivové karty alebo hotovostny niakup s dokladom cez
registracni pokladnicu/pokladni¢ny doklad vydavkovy): MD 50110014 / D 321
(prip. 211, 335 podrla sposobu uhrady).



Clanok 4 )
Refundacia pohonnych hmot medzi u¢tovnymi jednotkami USV SAV

Pohonné hmoty spotrebované pri prevadzke motorovych vozidiel, ktorych néklady znasa ina
samostatna uCtovna jednotka, sa refunduji na zéklade preukazatelnych dokladov o nakupe
a spotrebe pohonnych hmot.

Podkladom na refundaciu pohonnych hmét je stpis ndkladov s uvedenim ich druhu, vysky,
obdobia, ktorého sa tykaju, a identifikacie ictovnej jednotky, v prospech ktorej boli vynalozené.
Refundovand suma musi zodpovedat’ skuto¢ne vynalozenym a preukazatelnym ndkladom.
Rozdelenie spolo¢nych nakladov medzi jednotlivé uctovné jednotky sa vykona podla vopred
dohodnutého a preukazatelného spdsobu vypoctu.

Clanok 5
Nakup a prijem PHM

Nékup PHM sa realizuje primarne prostrednictvom vydanych palivovych kariet viazanych na
konkrétne evidenéné &isla vozidiel (ECV) THS USV SAV.

Kazdé tankovanie musi byt podlozené dokladom z elektronickej registracnej pokladnice (ERP)
cerpacej stanice.

Zamestnanec THS USV SAV (vodi¢ referentského vozidla alebo profesionalny vodi¢) je
povinny po ukonéeni pracovnej cesty, najneskor vSak k poslednému ditu kalendarneho mesiaca,
odovzdat' vsetky doklady o nakupe PHM zodpovednému zamestnancovi ekonomického
oddelenia.

Prijem PHM na ucet 501100 sa realizuje na zaklade zbernej faktiry od poskytovatela
palivovych kariet, ku ktorej s prilozené a sparované jednotlivé doklady o tankovani.

Clanok 6
Vydaj a spotreba PHM

Vydaj PHM do spotreby (ti€tovanie na 50110014) sa vykonava vylu¢ne na zaklade riadne
vedenej a schvalenej Knihy jazd.
Kniha jazd musi obsahovat’ minimalne tieto udaje pre kazdu jazdu:

a) datum jazdy,

b) meno vodica,

c) ciel atgel jazdy,

d) stav tachometra na zaciatku a na konci jazdy,

e) pocet najazdenych kilometrov a aj

f) 1daj o tankovani (mnozstvo v litroch a suma).
Zodpovedny pracovnik technického oddelenia vykonava na mesacnej baze kontrolu Cerpania a
spotreby PHM podla normovanej spotreby uvedenej v technickom preukaze vozidla s
prihliadnutim na vyhlasku o cestovnych néhradach.
Na zaklade realne prejazdenych kilometrov a stavu v nadrzi spravidla ku koncu roka (31.12.) sa
uctyje internym dokladom ubytok PHM z uctu 50110014 na 112700.



Clanok 7
Inventarizéacia zasob PHM

Organizécia je povinna vykonat’ riadnu inventarizaciu zasob PHM minimalne raz ro¢ne, vzdy k
31. 12. prislusného kalendarneho roka (inventarizacia ku diu, ku ktorému sa zostavuje riadna
uctovna zavierka).

Mimoriadna inventarizacia sa vykonéva pri zmene hmotne zodpovednej osoby (vodi¢a, ktorému
je vozidlo zverené), pri kradezi, poskodeni vozidla alebo pri zisteni nezrovnalosti.

Fyzické inventara PHM prebieha zistenim skuto¢ného zostatku pohonnych hmét v nadrziach
jednotlivych motorovych vozidiel THS USV SAV k uréenému datumu.

Skutocny stav v litroch sa zistuje priamo z ukazovatelov na pristrojovej doske vozidla
(odbornym odhadom podielu objemu nadrze, pripadne cez palubny pocitac) a nésledne sa
prepocita na finanéné vyjadrenie vazenym aritmetickym priemerom nakupnych cien za
posledné obdobie, alebo metédou FIFO (podl'a zvolenej ti€tovnej politiky SAV).

Uétovny stav na Géte 112700 k diiu inventiry sa porovna so skutoénym zistenym stavom.
Vysledok inventiry sa zaznamena do Inventirneho stipisu PHM, ktorého vzor tvori Prilohu ¢.
1 tohto pokynu.

Zistené inventarizacné rozdiely (manko alebo prebytok) sa musia bezodkladne vysporiadat’ v
uctovnictve daného roka. Pri zisteni nadmerného neospravedlneného manka (spotreba vyrazne
prekracujica normu bez objektivnych pricin) sa uplatiiuje ndhrada Skody od hmotne
zodpovedného zamestnanca.

Clanok 8
Zodpovednost’ a kontrola

Veduci technického useku: Zodpoveda za technicky stav vozidiel, overuje spravnost’ vedenia
knih jazd a potvrdzuje fyzicky stav nadrzi pri inventtrach.

Zodpovedny zamestnanec za pohonné hmoty ma podpisani dohodu o hmotnej zodpovednosti
v pisomnej podobe a overent financ¢nou kontrolou.

Vodi¢: M4 hmotntl zodpovednost’ za zverené vozidlo, prevzaté palivové karty a natankované
PHM. Zodpoveda za presné, vCasné a pravdivé vedenie zaznamov v knihe jazd.

Ekonomicky usek (Uétovnik): Zodpoveda za véasné a spravne zauétovanie uétovnych pripadov
na uctoch 112700 a 50110014 na zaklade bezchybnych prvotnych dokladov a za odsthlasenie
zostatkov pri inventarizacii.

Riaditelka THS USV SAV: Schvaluje cesty, nahrady a definitivne riesenie pripadnych
inventariza¢nych rozdielov.

Nakup a obstaranie PHM sa riadne overuje finan¢nou kontrolou podrl'a interného Metodického
pokynu o finan¢nej kontrole v platnom zneni v podmienkach nasej organizacnej zlozky.
Vykon kontroly realizuje vnitorna kontrola, kontrola zriadovatela SAV, Najvyssi kontrolny
urad, ¢i vladny audit, respektive kontrola na mieste podl'a § 9 zakona o financnej kontrole
a audite v zmysle pisomného poverenia.



Clanok 9
Zavereéné ustanovenia

1. Tento metodicky pokyn je zavizny pre vietkych zamestnancov THS USV SAV.

2. Tento pokyn nadobuda platnost’ dilom schvélenia diia 15.10.2026 a ucinnost” diiom
zverejnenia na webovej stranke Technicko-hospodarskej spravy ustavov spoloc¢enskych
vied v Bratislave, organizacnej zlozke Centra spolo¢nych ¢innosti Slovenskej akadémie
vied, v.v.1..

3. Zmeny a doplnenia tohto pokynu mézu byt’ vykonané len pisomnou formou a schvalené
riadiacimi organmi THS USV SAV.

4. Neoddelite'nou sucast'ou Metodického pokynu je:

Priloha ¢. 1 — Vzor inventirneho stupisu zasob PHM

V Bratislave dna 15.10.2026

Ing. Zuzana Molnéarova
riaditel’ka organizacnej zlozky THS USV SAV



Priloha ¢. 1

k Metodickému pokynu o riadeni zasob a u¢tovani PHM

Technicko-hospodarska sprava tstavov spolocenskych vied v Bratislave,
organizacna zlozka Centra spolo¢nych ¢innosti Slovenskej akadémie vied,

V. V. L.

INVENTURNY SUPIS ZASOB PHM

(Ucet 112700)
Druh inventiry: [ Riadna / Mimoriadna ]

Datum konania fyzickej inventury: ..............c.coocceennne.

Datum, ku ktorému sa inventira vykonava: .......................

ZloZenie inventariza¢nej komisie:
Predseda KOmiSie: ........ccccevveeeueeieiiieiieeiee e
Clen Komisie 1: ....ooooviiiiiiieieeeeeeeeeeeeeee e

CLEN KOMUISIE 25 v es e sen e

i Fyzicky .
5 Typ , ECV Meno . Ka’pacvlta stavv | Jednotkova Celkova
P.&. | motorového | zodpovedného | nadrze e . hodnota
. (SPZ) o . nadrzi | cena (EUR)
vozidla vodica (litre) . (EUR)
(litre)
1| XXXXXXX XXX | XXX | XXXXX EUR | XXXEUR
Vyhodnotenie inventiry:
1. Skutocny stav zisteny fyzickou inventirou (Celkova hodnota z tabul’ky): .........ccceeeeee.e. EUR
2. Uétovny stav na Géte 112700 k datumu inventry: ...................... EUR

3. Rozdiel (Bod 1 minus Bod 2): .....c.ccccevuennenee. EUR



Specifikicia inventarizaéného rozdielu:
Manko (Gétovny stav je vyssi ako fyzicky) - Hodnota: ................... EUR [ ]

Prebytok (fyzicky stav je vyssi ako u€tovny) - Hodnota: ................... EUR

Zdovodnenie rozdielu a navrh na vysporiadanie (vypliiuje sa v pripade zistenia
manka/prebytku):

Poznamka: V pripade zauctovania spotreby na analyticky ucet 50110014 - Spotreba material PHM -
benzin zohladnit povolené normy strat a spotreby.

Vypracované v Bratislave dia .....................

Podpisy ¢lenov inventariza¢nej komisie potvrdzujice spravnost’ zistenych udajov:

Predseda komisie: .......ccccoeevevvirieevieenienenenn, (podpis)
Clen KOmisie 11 ....oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeenenan (podpis)
Clen KOmisie 2: ....o.ovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenea. (podpis)

Hmotne zodpovedna osoba: ....................... (podpis)



