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Uvodné ustanovenia

Tento metodicky pokyn riaditel’a organizacnej zlozky 0 vykone finan¢nej kontroly (d’alej
len ,pokyn”) je spracovany v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
a audite a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej
len ,zakon o finan¢nej kontrole”) a metodického usmernenia sekcie auditu a kontroly
Ministerstva financii SR ¢. MF/011980/2021-1411 v zneni neskorSich predpisov (d’alej
len “metodické usmernenie”) k finan¢nej kontrole vykonavanej podl'a zdkona o finan¢nej
kontrole a audite pre podmienky organu verejnej spravy.

Pokyn podrobnejsie ustanovuje zodpovednost’, opravnenia a povinnosti zodpovednych
0osOb pri vykone finan¢nej kontroly v Technicko-hospodarskej sprave tstavov
spolo¢enskych vied v Bratislave ako organiza¢nej zlozky Centra spolo¢nych ¢innosti
SAV, v.v.i. (dalej len ,THS USV SAV” alebo ,organizacia™).

Ciel'om pokynu je zabezpecit’ jednotnu aplikaciu ustanoveni zakona o finan¢nej kontrole
a objasnit’ proces vykonavania financ¢nej kontroly na vsetkych finan¢nych operaciach
alebo ich castiach vo vSetkych stupnioch riadenia podla Organizaéného poriadku
organizacie.

Clanok 1
Definovanie zakladnych pojmov

Financnym riadenim sa rozumie suhrn postupov orgdnu verejnej spravy pri riadeni rizik,
zodpovednom pldnovani, rozpoctovani, pouziti, poskytovani, uctovani, vykaznictve
verejnych financii, finan¢nej kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne,
ucinné a ucelné vyuzivanie verejnych financii.

Financnou kontrolou sa rozumie suhrn ¢innosti zabezpecujucich overovanie dodrziavania

vSeobecne zaviznych pravnych predpisov a overovanie hospodarnosti, efektivnosti,

ucinnosti a ucelnosti finanénych operécii alebo ich Casti pred ich uskutonenim, v ich
priecbehu a az do ich kone¢ného vyrovnania, zOc¢tovania, dosiahnutia a udrZania
vysledkov a ciel'ov finan¢nych operacii alebo ich Casti.

Financnou operdciou je vylu€ne prijem, poskytnutie alebo pouZzitie verejnych financii

hotovostne alebo bezhotovostne, pravny tikkon alebo iny tukon majetkovej povahy.

Castou financnej operdcie je suvisiaca operacia, ktord nadviizuje na predosli finanént

operaciu s charakterom v zmysle ¢lanku 1 ods. 3 pokynu.

Verejnymi financiami su:

a) finan¢né prostriedky podla zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpocétovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,zakon ¢. 523/2004 Z. z.”),

b) finanéné prostriedky zo zahraniia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmluv,
ktorymi je Slovenska republika viazana,

c) finan¢né prostriedky z rozpoctov ¢lenskych statov Eurdpskej tnie,

d) finan¢né prostriedky z rozpoctov inych ako ¢lenskych statov Europskej unie urcené
na financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpskej tnie,

e) vlastné financné prostriedky osoby uréené na financovanie spolo¢nych programov
realizovanych na zaklade medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika
viazand, alebo ur¢ené na spolufinancovanie programov Europskej tnie.

Povinnou osobou sa rozumie organizacia verejnej spravy, jeho vnatorny organizacny

utvar a osoba, ak sa u nich vykonava alebo sa méa vykonat' administrativna financna

kontrola, finan¢n4 kontrola na mieste, vntitorny audit alebo vladny audit.



(7) Opravnenou osobou sa rozumie organ verejnej spravy, ak vykonava administrativnu
finan¢nu kontrolu alebo finan¢nu kontrolu na mieste.

(8) Prizvanou osobou je zamestnanec iného organu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej
osoby, cudzinec a ina fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie
administrativnej finan¢nej kontroly alebo finan¢nej kontroly na mieste.

(9) Zamestnancom je fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vztahu definovana v Organizanom poriadku alebo osoba vykondvajica pracu mimo
pracovného pomeru.

(10) Hospoddrnostou sa rozumie vynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za
najlepsiu cenu.

(11) Efektivnostou sa rozumie najvyhodnej$i vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi
financiami a dosiahnutymi vysledkami.

(12) U¢innostou sa rozumie plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov
vzhl'adom na pouzité verejné financie.

(13) Ucelnostou sa rozumie vztah medzi uréenym Gdelom pouZitia verejnych financii
a skutocnym ucelom ich pouZitia.

(14) Podpisom sa rozumie vlastnoru¢ny podpis alebo kvalifikovany elektronicky podpis alebo
obdobny preukazatel'ny podpisovy zdznam (napr. heslo, kod, ¢islo zamestnanca, pricom
musi umoznovat’ jednozna¢nu preukdzatel'nt identifikaciu osoby, ktora podpisala vykon
zakladnej financ¢nej kontroly).

Clanok 2
Ciel’ finan¢nej kontroly

(1) Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit’ najma:

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, U¢innosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpo¢tu organizacie verejnej spravy,

€) dodrziavanie tohto zakona, vSeobecne zaviznych pravnych predpisov vydanych
na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je
Slovenska republika viazand a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju
finan¢né prostriedky zo zahrani¢ia, rozhodnuti vydanych na zéklade osobitnych
predpisov alebo vnutornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmliv organizacie,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost a preukazatenost vykonavania finan¢nej operacie alebo jej Casti,
spolahlivost’ vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organizacie verejnej spravy,

h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

1) vcasné a spolahlivé informovanie Statutarneho organu organizacie verejnej spravy
o urovni hospodarenia s verejnymi financiami a o vykondvanych financnych
operaciach alebo ich castiach,

j) overovat plnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov  zistenych
administrativnou finan¢nou kontrolu alebo finan¢nou kontrolou na mieste
a na odstranenie pricin ich vzniku,

k) overovat dalSie skutoCnosti suvisiace s finan¢nou operaciou alebo jej castou
a finan¢nym riadenim.



Clanok 3
Finanéné operacie

(1) V organizacii THS USV SAV sa najéastejsie vyskytuju nasledovné finanéné operacie
(pozn.: ktoré nadvézuju na Prilohu ¢. 1 k tomuto pokynu):
Prijem prostriedkov v hotovosti a bezhotovostne:

prijem od odberatel’a za vystavenu fakturu,

prijem od dodavatel’a z prijatého dobropisu,

prijem instituciondlnej formy podpory na bezné a kapitalové vydavky ,

prijem nadmerného odpoctu od Finan¢nej spravy Slovenskej republiky,

prijem preplatkov na daniach,

prijem preplatkov vyplyvajuci z roéného zac¢tovania so zdravotnymi poistoviiami,
prijem zabezpeky na zéklade vyhlasené¢ho verejného obstaravania.

Vydavky hotovostné a bezhotovostné:

uhrada prijatej faktury od dodéavatela za dodanie tovarov a sluzieb,

uhrada prijatej faktiry od organizacnych zloziek verejnovyskumnej institacie,
ktorej je organizdcia organizacnou zlozkou a od inych verejno-vyskumnych
institucii, ktorych zakladatelom je SAV, pre ktoré vykonava organizacia ¢innost’
v zmysle zriadovacej listiny v sume refundovanych nékladov alebo za dodanie
tovarov a sluzieb,

preddavky vyplatené zamestnancom alebo doddvatelom na zaklade zmluav, dohod
a objednavok,

uhrada miezd, dani a odvodov,

uhrada podielu na institucionalnej forme podpory na bezné vydavky od verejno-
vyskumne;j instittcie, ktorej je organizacia organiza¢nou zlozkou,

vyplatenie inStitucionalnej formy podpory na kapitalové vydavky od zakladatela
pre organizac¢nu zlozku,

uhrada danovej povinnosti na zaklade podané¢ho danového priznania DPH,

uhrada preddavkov na dan z prijmov pravnickych osob,

uhrada cestovnych néhrad,

uhrada bankovych poplatkov,

uhrada exekuénych zrdzok za zamestnanca exekutorovi na zdklade exekucného
prikazu,

uhrada zmluvnych pokut, penalov a tirokov z omeskania.

Poskytnutie verejnych prostriedkov
Pravny tkon a jeho zmeny a dodatky:

pracovna zmluva,

dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,
poistna zmluva,

zmluva o prenajme,

dodavatel'ska zmluva na obstaranie tovarov a sluzieb,

ktpna zmluva (dodéavatel'skd, odberatel'skd),

dohoda o prevode, presune, pdzicke, zdmene majetku,
cestovny prikaz.

In¢ ukony majetkovej povahy:

zaradenie a vyradenie majetku.
vyhlasenie verejného obstaravania,
nahrady Skody,
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(2) Predmetné finan¢né operacie sa overuju finan¢nou kontrolou v zmysle c¢lanku
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5 Zakladna finan¢na kontrola. Prilohou ¢. 1 k pokynu st d’alSie Casté finan¢né operacie
alebo ich Casti.

Clanok 4
Finanéna kontrola

Financ¢na kontrola sa vykonéva ako:

a) zakladna finan¢na kontrola,

b) administrativna finan¢na kontrola a

c) finan¢na kontrola na mieste.

Za vykon finan¢nej kontroly vo vnutri organizacie zodpovedd Statutdrny organ/riaditel
organizacnej zlozky.

Finan¢na kontrola je zamerana na ciele, ktoré stanovuje ¢lanok 2 pokynu. Za ciele
finan¢nej kontroly zodpovedaji v ramci zakladnej finan¢nej kontroly a administrativnej
finan¢nej kontroly zamestnanci zodpovedni za prislusny charakter financnej operacie
alebo jej Casti.

Za vykon finan¢nej kontroly na mieste zodpovedaju zamestnanci povereni
Statutarom/riaditel'om v zmysle pisomného poverenia.

Clanok 5
Zakladna finan¢na kontrola

Zakladna finan¢na kontrola je vykonavana zodpovednymi zamestnancami a vedicimi
zamestnancami podla charakteru finan¢nej operacie alebo jej Casti s nalezitostami podl'a
§ 7 ods. 3 zékona o finan¢nej kontrole. Vystupom je vzorovy list uvedeny v Prilohe ¢. 2
tohto pokynu pre vykon zakladnej finan¢nej kontroly, ktorym je:

« platobny poukaz (tthrada pohladavky CSC SAV, v.v.i. vodi organizacii ako
organizacnej zlozke vo vyske 1/12 naroku na IFP na thrada pohladavky voci
organizacii v sume IFP na obstaranie kapitdlového majetku, uthrada danovej
povinnosti vyplyvajica z podaného DP DPH, vysporiadanie nadmerného odpoctu
DPH na organizaciu, uhrada preddavkov na dan z prijmov PO, vysporiadanie dane
z prijmov (preplatok, nedoplatok), thrada mzdy a odvodov, thrada vytaétovanych
drobnych nakupov a inych vydavkov zamestnancovi, vratenie zdbezpeky na verejné
obstaravanie, thrada exeku¢nych prikazov od exekutora, thrada dane z nehnutelnosti,
tihrada pokut, ostatnych dani, poplatkov a vysporiadania s CSC USV SAV v.v.i.,
ktorej je organizacia organizacou zlozkou),

e kryci list (iné tkony majetkovej povahy, dohody, zmluvy a dodatky

o likvidacny list k vystavenym a prijatym faktiram,

o Sablona tlatovej zostavy zdkladnej finan¢nej kontroly uvedené priamo na doklade
(interné doklady, mzdové doklady, pokladni¢né doklady, objednavky, Ziadanky)

Zakladna finan¢néd kontrola sa interne vykondva na vybranych finanénych operaciach

a ich Castiach v nadvéznosti na opravnenia a typy podl'a Prilohy €. 1 tohto pokynu.

Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overi vzdy stlad kazdej finan¢nej operécie alebo jej

Casti podl'a ¢lanku 4 ods. 3 pokynu.

Kazda finan¢né operécia alebo jej Cast’ sa overi s relevantnym kritériom, a to s:

a) rozpoCtom organizacie na prislusny rozpoctovy rok,
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b) osobitnymi predpismi a medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky
zo zahraniCia,

¢) zmluvami uzatvorenymi organiziciou a CSC SAV v.v.i., ktorej je organizacia
organizacnou zlozkou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi (smernicami, pokynmi, zasadami alebo poriadkami subjektu)
alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia alebo pouzitia verejnych financii neuvedenymi
V pismenach a) az f).

Osoby vykonavajice zakladnt finanénti kontrolu potvrdzuju na doklade stvisiacom

s finan¢nou operdciou alebo jej castou sulad so skuto¢nostami podla odseku 3

S uvedenim:

e svojho mena a priezviska, vlastnoru¢ného alebo elektronického ¢i iného relevantného
podpisu,

e datumu vykonania zédkladnej finan¢nej kontroly a

e Vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nti operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat, v nej
pokracovat’ alebo je potrebné/nie je potrebné vymahat poskytnuté plnenie, ak
sa financnéd operacia alebo jej Cast’ uz vykonala. Takyto suhlas uvddza vzdy veduci
zamestnanec a zodpovedny zamestnanec.

Clanok 6
Administrativna finan¢na kontrola

Administrativna finanénad kontrola sa vykona pri finanénych operéciach s charakterom
poskytnutia verejnych prostriedkov v zmysle overenia suladu podla ¢lanku 4 ods. 3
pokynu. V organizacii moze ist’ 0 poskytovanie:

e dotécii z rozpoctu,

e vypomoci ¢i grantov z rozpoctu,

Pre vykon administrativnej kontroly sa vztahuju novelizované ustanovenia pravidiel
finan¢nej kontroly. Ak Statutdrny organ/riaditel poveri vykonom administrativnej
finan¢nej kontroly iny organ verejnej spravy, za vykonanie tejto finan¢nej kontroly
zodpoveda Statutarny organ

Administrativnu finanént kontrolu mozno vykonat zamestnancami/prizvanou osobou
alebo inou osobou ¢i subjektom verejnej spravy (ktoru poveri organ verejnej spravy) pred
poskytnutim prostriedkov z rozpoctu alebo po ich poskytnuti. Administrativna finan¢na
kontrola sa vykonava bez poverenia Statutdra a v pripade poskytnutia dotacie/transferu
obsahuje zmluva o poskytnuti podmienku podrobenia sa vykonu administrativnej
finan¢nej kontroly povinnou osobou.

Vykonu administrativnej financnej kontroly pri poskytovani verejnych prostriedkov
predchadza vykon zakladnej finan¢nej kontroly.

Bez vykonania zdkladnej finan¢nej kontroly nemozno administrativnu finanénti kontrolu
realizovat'.

Za vykon administrativnej finan¢nej kontroly zodpovedaju zamestnanci a veduci
zamestnanec v zmysle ¢lanku 4 tohto pokynu.

Vystupom z administrativnej financnej kontroly je, pri zisteni konkrétnych
a odovodnenych nedostatkov, ndvrh spravy a nasledne sprava. NaleZzitosti predstavuju:

a) oznacenie opravnenej osoby pre vykon kontroly a povinnej osoby,



b) mena a priezviska a podpisy (vlastnoru¢né) zodpovednych zamestnancov/prizvanej
osoby,

C) oznacenie ciel'a administrativnej finan¢nej kontroly,

d) opis konkrétnych nedostatkov spolu s ich odévodnenim plynucich z overenia suladu
podla ¢lanku 4 ods. 3 pokynu s ich odévodnenim a uvedenie odportéani k nim
formou navrhu,

e) zoznam podkladov preukazujicich nedostatky,

f) datum vyhotovenia navrhu spravy,

g) lehotu na podanie namictok k nedostatkom (v navrhu spravy, nesmie byt kratsia ako
5 (pét) pracovnych dni odo dia doruc¢enia Navrhu spravy),

h) lehotu na predloZenie prijatych opatreni,

1) lehotu na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni (v sprave vyhotovenej
po spracovani navrhu spravy).

(9) Navrh spravy vyhotovia zodpovedni zamestnanci a vedlci zamestnanec v pripade, ak
sa zistia nedostatky. Ugelom spracovania navrhu spravy je obozndmenie povinnej osoby
s nedostatkami pri vykone administrativnej finan¢nej kontroly s cielom stanovenia lehoty
na predlozenie namietok.

(10) Nasledne po predloZeni namietok je zodpovednymi zamestnancami spracovana sprava
S vyhodnotenim pripomienok.

(11) V pripade poruseni osobitnych predpisov pri vykone administrativnej finan¢nej kontroly
zodpovedni zamestnanci navrhni i1 spdsob rieSenia a odporuCanie na odstranenie
nezdkonného stavu.

(12)Na vykon administrativnej finanénej kontroly sa vzt'ahuju ustanovenia novelizovanych
ustanoveni § 8, § 20, § 21 a § 22 az § 27 zakona o finan¢nej kontrole.

(13)V pripade nezistenia nedostatkov zodpovednymi zamestnancami je vyhotovena
Z administrativnej finan¢nej kontroly sprava.

Clanok 7
Finanéna kontrola na mieste

(1) Finan¢nd kontrola na mieste je vykondvand v organizacii na zaklade poverenia
Statutarneho organu/riaditel’a organizadnej zlozky alebo generalneho riaditela CSC SAV
v.v.1., ktorej je organizicia organizacnou zloZkou a to najmenej dvoma zamestnancami ¢i
prizvanymi osobami.

(2) Finan¢nt kontrolu na mieste mozno realizovat’ na predmetnej finanénej operacii alebo jej
Casti v suvislosti s dodrzanim stladov podl'a ustanoveni ¢lanku 4 ods. 3 pokynu.

(3) Na jej vykon sa vztahuju ustanovenia zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly.

(4) Okrem fyzického overenia v sulade s vykonom administrativnej finan¢nej kontroly ma
organizéacia pravo vykonu finan¢nej kontroly na mieste na zaklade poverenia podla ods.
1
a) v organizaénych zlozkach v zmysle Zakladacej listiny ¢. 06192/2021 zo dna

15. novembra 2021,
b) u osoby, ktorej boli poskytnuté dotacie z rozpoctu organizacie.

(5) Vystupom z finan¢nej kontroly na mieste st, pri zisteni konkrétnych a odévodnenych
nedostatkov, navrh spravy a sprava podla § 20 az § 27 zakona o financ¢nej kontrole.
Po spracovani je navrh spravy zasielany kontrolovanému subjektu s cielom zaslania
namietok/pripomienok k zisteniam (lehota na pripomienky nesmie byt krajSia ako 5 (pat)
pracovnych dni) a s lehotou na prijatie opatreni k zisteniam. Pri nezaslani pripomienok je
kontrolnym orgédnom spracovand sprava s uvedenim lehoty na zaslanie spravy o splneni
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opatreni, ktoré plynu z navrhu spravy. Opatrenia spracuvaju kontrolované subjekty.
Stcast'ou navrhu spravy su aj odporacania pri zisteni nedostatkov.

V pripade nezistenia nedostatkov je vzdy vyhotovena z finan¢nej kontroly na mieste
sprava.

Poverenie na vykonanie kontroly obsahuje predmet finan¢nej kontroly na mieste, datum
vykonu finan¢nej kontroly, poverenie uréenych zamestnancov (tituly, mené a priezviska),
datum ucinnosti poverenia a podpis Statutara alebo jeho zastupcu.

Clanok 8
Spolo¢né ustanovenia na vykon finan¢nej kontroly

Na vykon zékladnej finan¢nej kontroly, administrativnej financnej kontroly a financ¢ne;j
kontroly na mieste sa vzt'ahuje povinnost mlcanlivosti. Zaroveil sa na vsetky druhy
finan¢nej kontroly vykondvanymi zamestnancami, prizvanymi ¢i inymi osobami
a vediicimi zamestnancami vztahuje povinnost ozndmenia predpojatosti pri vykone
finan¢nej kontroly, a to bezodkladne pri zacati vykonu zakladnej finan¢nej kontroly alebo
pred vykonom administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste.
Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne emailom na pravne
oddelenie do sidla Centralneho aparatu CSC SAV, Dubravska cesta 5789/9, 845 35
Bratislava v zmysle Prilohy ¢. 1 k tohto pokynu a koépia na vedomie Statutirnemu
zastupcovi/riaditel'ovi organizacnej zlozky Klemensova 19, 813 64 Bratislava.

Povinnost’ ml¢anlivosti sa vztahuje na vSetkych zamestnancov vykondvajicich zdkladna
finan¢ni kontrolu a administrativhu finanénu kontrolu, taktiez na poverenych
zamestnancov vykondvajicich finanéni kontrolu na mieste. Zamestnancov modze
oslobodit’ od povinnosti ml¢anlivosti Statutarny organ/riaditel’ organizacnej zlozky alebo
generalny riaditel CSC SAV v.v.i., ktorej je organizacia organizaénou zlozkou.

Na vykon finan¢nej kontroly moze byt povolana i prizvana osoba. Pri vykone kazdého
druhu finan¢nej kontroly vyhotovi organizacia pisomné poverenie. Pre prizvanii osobu
platia ustanovenia tohto pokynu bez rozdielu.

Ak organ verejnej spravy poveri vykonom administrativnej finan¢nej kontroly alebo
vykonom finan¢nej kontroly na mieste iny organ verejnej spravy, za vykonanie tejto
finan¢nej kontroly zodpoveda Statutarny organ organu verejnej spravy, ktory iny organ
verejnej spravy poveril.

Clanok 9
VSeobecné vymedzenie zodpovednosti

Statutarny organ/riaditel’ organiza¢nej zlozky zodpoveda za

a) vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia, vratane vykonavania
finan¢nej kontroly,

b) urcenie zamestnancov, ktori vykonavaju zakladna finanénua kontrolu a administrativnu
finanénu kontrolu,

C) vytvorenie prostredia, ktoré vylaéi alebo aspont zamedzi zasahom smerujucim
K ovplyvilovaniu zamestnancov pri vykonavani finan¢nej kontroly,

d) zabezpeCenie overovania vybranych finanénych operacii finan¢nou kontrolou
na mieste podl'a potrieb organizacie,

e) prijatie a splnenie opatreni na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou
a na odstranenie pricin ich vzniku, za ur¢enie zamestnancov zodpovednych za zistené



3)

f)
9)
h)
i)
)

K)

nedostatky a uplatnenia opatreni vo¢i nim podl'a osobitného predpisu (napriklad
Zakonnik prace).

vytvorenie postupov financného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finan¢na kontrola finan¢nych operécii alebo ich casti,

zabezpecCenie overovania a overovanie vSetkych financnych operacii alebo ich Casti
zékladnou finan¢nou kontrolou,

zabezpecenie overovania a overovanie vSetkych finanénych operacii alebo ich cCasti,
zabezpecenie overovania a overovanie na zédklade pisomného poverenia na vykonanie
finan¢nej kontroly na mieste vybranych finan¢nych operacii alebo ich casti finan¢nou
kontrolou na mieste,

pripravu a realizaciu finan¢nych operécii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana zésada
hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami, v nadvédznosti na ich vecnt1 posobnost’,

priebezné dodrziavanie, prehodnocovanie a aktualizovanie internych riadiacich aktov
a rozhodnuti organizacie ako internych riadiacich aktov upravujicich postupy pripravy
arealizacie financnych operécii alebo ich casti vo vézbe na uplatinovanie zakona
0 finan¢nej kontrole a za dodrziavanie uvedenych internych riadiacich aktov.

Statutarny organ organizacie dalej rozhoduje o namietkach o predpojatosti proti
zamestnancovi a prizvanej osobe do piatich dni od doru¢enia pisomnych namietok podl'a §
26 ods. 3 zakona 0 finan¢nej kontrole alebo pisomného oznadmenia podla § 26 ods. 2
zakona o financ¢nej kontrole.

(2) Zamestnanci zodpovedaju za

a)
b)

c)
d)

e)

overovanie vSetkych financnych operédcii alebo ich casti zikladnou finanénou
kontrolou, v nadvdznosti na ich vecnu pdsobnost’,

overovanie vSetkych finan¢nych operacii alebo ich casti, ak je finan¢nou operaciou
alebo jej Castou poskytnutie verejnych financii, administrativnou finan¢nou kontrolou,
v nadvéznosti na ich vecnll pdsobnost,

overovanie vybranych finanénych operacii alebo ich casti financnou kontrolou
na mieste na zéklade pisomného poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste,
pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrZana zasada
hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a Ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami, v nadviznosti na ich vecnl posobnost’,

dodrziavanie internych riadiacich aktov a rozhodnuti uradu, ako internych riadiacich
aktov upravujucich postupy pripravy a realizacie finan¢nych operacii alebo ich Casti
vo vézbe na uplatiiovanie zakona o finan¢nej kontrole.

Pri poruseni financ¢nej discipliny sa postupuje podl'a § 31 ods. 7 zdkona ¢. 523/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorSich predpisov.

Zamestnancom sa na ucely vykondvania finan¢nej kontroly rozumie osoba podla
§ 2 pism. j) zakona o finan¢nej kontrole.

Clanok 10
Zaverecné a spolo¢né ustanovenia

(1) Na vykon finan¢nej kontroly sa vztahuje plne zdkon o financ¢nej kontrole a audite
a metodické usmernenie k financnej kontrole, ktoré ma zavazny charakter.

Vsetky nalezitosti vykonavania financ¢nej kontroly, ktoré nie st uvedené v tomto pokyne
sa riadia ustanoveniami zédkona o financnej kontrole a metodickym usmernenim.

)



(3) V pripade zmien Organiza¢ného poriadku platia zmeny i pre tento pokyn o financnej
kontrole.

(4) Pokyn je pristupny vSetkym zamestnancom prichadzajiucim do styku s finan¢nymi
operaciami. Podpisové vzory slizia zarovenl ako preukazate'na forma obozndmenia
sa s ustanoveniami pokynu.

(5) Prilohou tohto pokynu je prehl'ad ¢astych finanénych operacii v organizacii, ako aj CSC
SAV, v.v.i. ktorej je organizacia organizacnou zlozkou (Priloha ¢. 1) a vzor
peciatky/krycieho listu (priloha €. 2), resp. likvida¢ného listu/platobného poukazu.

Clanok 11
Uc¢innost’
(1) Tento pokyn schvalila riadite’ka THS USV SAV dia 27.01.2025. ’
(2) Tento pokyn nadobuda ucinnost’ deii po jeho zverejneni na webovom sidle THS USV

SAV, t.j. dia 28.01.2025.

V Bratislave dna 27.01.2025

Ing. Zuzana Molnarova
riaditel’ka organizacnej zlozky THS USV SAV



